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Skolfranvaro ar ett tecken pa att allt inte ar som det ska. Genom att tillsammans
reagera och agera pa skolfranvaro kan vi férebygga studieavbrott, marginalisering och
beframja skolnarvaro. Skolfranvaro ar aldrig bara den studerandes sak, utan
aterspeglas pa kompisrelationer, familjen och framfér allt studieprestationerna. Det ar
bra for alla parter att det finns ett gemensamt systematiskt forfaringssatt for att ta itu
med skolfranvaro.

Malsattningen med handlingsplanen ar att

- att framja narvaro

- utveckla skolans férebyggande arbete

- uppmarksamma okad franvaro och kunna satta in flexibla stodatgarder for
att 6ka narvaron

- utveckla gemensamma forfaringssatt och kvalitetssakra skolans arbete
med skolfranvaro

- forebygga utslagning

- erbjuda ett enhetligt system vid ingripande av skolfranvaro

- erbjuda tydlig struktur och ansvarsférdelning i drende som ror
orovackande skolfranvaro

V

Enligt gymnasielagen 5 kap § 30 ar en studerande skyldig att delta i undervisningen
om det inte finns en grundad anledning for franvaro. Utbildningsanordnaren
beslutar om forfaranden som galler en studerandes franvaro. Befrielse kan komma i
fraga da studerande tenterar kursen, har andra skolrelaterade uppdrag (studerandekar,
tutor, idrottstavlingar inom skolidrott, skolresor), besok hos halsovardare, lakare,
kurator, studiehandledare, psykolog och/eller specifikt med rektor 6verenskomna
arrangemang.



Regler for franvaro och forseningar

e En 6ver 15 minuters férsening ger en franvaro pa 45 min.

e Vid 3 stycken under 15 minuters férseningar ges en franvaro motsvarande
45 minuters block.

e Vid hog franvaro, oavsett orsak, och oro éver den studerandes
studieframgangar, kallas den studerande till samtal med grupphandledaren for
att ga igenom laget.

e | vissa studieavsnitt, t.ex. muntliga eller praktiska, tillats i regel ingen franvaro
om det inte finns en grundad anledning harom. Lararen informerar om detta
vid studieavsnittets borjan.

e Huvudregeln ar att vardnadshavaren anmaler franvaro, inte den studerande
sjalv.
Undantag: myndig studerande som undertecknat en 6verenskommelse med
skolan att hen sjalv tar pa sig ansvaret att meddela om franvaro enligt skolans
franvaroregler som framgar ur denna handlingsplan.

e Kompletteringsuppgifter som ges pa grund av franvaro skall vara inlamnade
senast vid foljande omtagningstillfalle.

e Vid hélsorelaterad franvaro eller representation har den studerande rétt till
stéd och omtagning i prov eller delprestation/delprov vid ett
omtentamenstillfélle.

e Frivillig frénvaro, t.ex. semesterresa, ger inte rétt till stéd.

Halsorelaterad franvaro

e Halsorelaterad franvaro antecknas i Wilma av vardnadshavaren / myndig
studerande vars foraldrar inte langre har wilmarattigheter

e OBS! Skolan godkanner inte upprepade halsorelaterade
franvaroanmalningar. Ifall studerande maste vara franvarande fran skolan en
langre tid an fem dagar pa grund av sjukdom bér intyg av halsovardare eller
lakare uppvisas.

e Vid fem dagars hélsorelaterad franvaro kontaktar grupphandledaren
vardnadshavare/ den myndiga studerande. Sjukfranvaro fran ett studieavsnitt,
kan studerande fa kompletteringsuppgifter och/ eller stdd.



e Vid oro 6ver studerandes valmaende konsulteras studerandehalsotjansterna
och vid behov sammankallas en sektorsdvergripande expertgrupp for att
utreda studerandes situation.

e |[fall en studerande pa grund av sjukdom &r férhindrad att delta i prov,
foredrag, hor- eller lasforstaelse, uppsatser och eventuella andra pa férhand
bestdmda prestationstillfallen, bor skolan underrattas om orsaken till detta
foregadende dag eller senast samma dag pa morgonen kl. 7.55. Vid olovlig
franvaro fran provprestationer hdnvisas den studerande till
tentamenstillfallet i juni.

Outredd franvaro

e Vid outredd franvaro kontaktar grupphandledaren vardnadshavaren/ den
myndiga studerande via Wilma. Om ingen svarar sker kontakten via telefon.
Studerande har inte ratt att fa stédundervisning vid olovlig franvaro.
Amneslarare kontaktar grupphandledaren senast vid fyra blocks olovlig
franvaro.

Grupphandledaren dokumenterar kontakten till vardnadshavare/ myndiga
studerande i Wilmas lektionsanteckningar, kommentarer.

e Outredd franvaro kollas upp och utreds i man av mdjlighet dagligen.
Grupphandledaren gar igenom och kvitterar obehandlad franvaro i Wilma.

e Vid olovlig franvaro kan den studerande vara tvungen att ga om
studieavsnittet.

Meddelande om franvaro:

e Halsorelaterad franvaro, anmalan i Wilma av vardnadshavare

e Vid provtillfallen: | fall dar en myndig studerande valt att sjalv ansvara for
sina studier och skolgang, och foréldrarna inte langre har tillgang till hens
Wilmauppagifter, férutsatts denna myndiga studerande uppvisa ett sjukintyg av
en andra part sdsom t.ex. féralder, halsovardare eller lakare vid sjukfranvaro
under prov. Intyget kan skickas per e-post till grupphandledaren.
(fornamn.efternamn@edu.pargas.fi)




Anhallan om ledighet fran skolan sker via Wilma, under fliken Blanketter:
Skolan rekommenderar att léngre resor férldggs till skolloven.

e Anhallan om ledighet fran skolan gors i Wilma av vardnadshavaren eller en
myndig studerande vars foraldrar inte langre har wilmarattigheter. Den
studerande bar ansvaret for att meddela amneslararna om franvaron och att
skota om att hen gér uppgifter som hanfér sig till de olika amnena.

e Skriftlig anhallan om franvaro av rektor (6ver tre dagar)

e Skriftlig anhallan om franvaro av grupphandledaren (hdgst tre dagar)

e Bilskolans koérprov ("inssin”) / teoriprov/halkbana och mérkerkdrning.
Antecknas som orsak till franvaro.

Representation och annan franvaro

Rektor eller grupphandledare ger studeranden tillatelse att vara franvarande for
deltagande i studentskrivningar, av skolan arrangerade resor, studiebesok,
idrottstavlingar/-turneringar eller évriga representationsuppdrag for skolans del.
Innan eventuellt bestk under lektionstid hos rektor, studiehandledare, skollakare,
skoltandlékare, skolpsykolog, skolhalsovardare eller skolkurator ska amneslararen
kontaktas. Franvaron antecknas i Wilma av amneslararen / grupphandledaren.

Icke akuta lakarbesok, fysioterapi och dylikt bér om mojligt &ga rum utanfor skoltid.
Att notera: Studieratten férloras om en studerande utan att anmala giltigt skal uteblir

fran undervisningen och om det ar uppenbart att han eller hon inte har for avsikt att
fortsatta studierna. (Gymnasielagen 5 kap § 24)



Vid aterkommande franvaro handlar vi enligt féljande:

Handlingsplan vid orovdackande skolfranvaro

Orovackande skolfranvaro ar upprepad halsorelaterad franvaro, olovlig franvaro eller

ovrig ospecifik franvaro.

Grupphandledare, Studerande

Grupphandledaren kontaktar studerande och
diskuterar den orovackande franvaron.

Grupphandledare, Studerande, Vardnadshavare

Grupphandledare, Studerande,

Grupphandledaren beréttar att vardnadsh
kontaktas vid upprepad franvaro {om studerande &r
under 18 ar).

Studerande ombeds kontakta studerandevirden®.

Grupphandledaren dokumenterar hiandelsen i
Wilma.

* beroende pd orsak; hélsovardare, kurator,
psykolog

Vid upprepad oroviickande franvaro kontaktar
grupphandledaren vardnadshavaren (om
studerande dr under 18 ar) och diskuterar
franvaron.

Om studerande dr myndig diskuteras franvaron pa
nytt med studerande.

Kontakten till studerandevarden utreds och om
studerande inte varit i kontakt, hanvisas studerande
anyo till studerandevirden, alternativt kan
grupphandledaren fraga om hon/han kan be
studerandevardspersanalen att kontakta
studerande. Grupphandledaren kontaktar
studerandevardspersonalen vid behov (t.ex.
Wilma).

Grupphandledaren dokumenterar handelsen i
Wilma,

Vardnadshavare, Studerandevard

Grupphandledaren kontaktar
studerandevardspersonalen, som sammankallar till
ett méte tillsammans med studerande och
vardnadshavare {om studerande ar under 18 ar).

Studerandevardspersonalen dokumenterar
héndelsen.
Man kommer dverens om atgdrder och uppféljning,

samt ansvarsperson. Vid behov remitteras drendet
vidare till andra instanser.




