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1. Introduktion till anvandning av
laroplansmodellen

Det foranderliga arbetslivet med allt mer komplicerade arbetsuppgifter, branschbyten och
mangfalden i arbetslivet kraver utover en stark och overgripande grundlaggande utbildning
aven utveckling av kunnandet under hela livet och karridren. Den arbetsgrupp for utredning av
utvecklingsbehoven inom livslangt larande som tillsatts av undervisnings- och kulturministeriet
(OKM/54/040/2016) foreslog i sin promemoria (Omvalvningen i arbetet och det livslanga larandet,
undervisnings- och kulturministeriets publikationer 2018:8) att kompetensinriktningen ska omfatta
hela utbildningssystemet. | promemorian konstaterades att en stor del av den utbildning
som ordnas som fritt bildningsarbete inte hade beskrivits kompetensinriktat. | promemorian
konstaterades att sadan utbildning med fria mal som inte leder till examen anda ger deltagarna
manga slag av kompetens, och att identifieringen och erkannandet av den bor underlattas och
forbattras.

| februari 2019 tillsatte undervisnings- och kulturministeriet en arbetsgrupp for att underlatta
och forbattra identifieringen och erkédnnandet av kunnande som forvarvats inom det fria
bildningsarbetet. Arbetsgruppen féreslog i sin promemoria som publicerades i december 2019 att
lagstiftningen om den nationella informationsresursen Koski, som innehaller studieprestationer
och examensuppgifter for olika utbildningsstadier, andras s& att &ven kunnande som forvarvats
inom det fria bildningsarbetet kan foras in i informationsresursen frdn och med den 1 augusti
2021. Riksdagen faststéllde andringar i lagen om informationsresursen Koski (Lag om nationella
studie- och examensregister; 14.12.2017/884) och lagen om fritt bildningsarbete (Lag om fritt
bildningsarbete; 21.8.1998/632) hsten 2020 och varen 2021.

Utbildning inom det fria bildningsarbetet ar frivillig for de studerande, malen ar fria och
utbildningen leder inte till ndgon examen. Stérsta delen av laroanstalterna inom det fria
bildningsarbetet &r medborgar- och arbetarinstitut. Karnan i det fria bildningsarbetet ar friheten:
verksamheten styrs inte fran statsmaktens sida lika starkt som andra utbildningsformer. Darfor
har det fria bildningsarbetet inga nationella laroplansgrunder eller andra féreskrifter som ska
foljas nationellt. De som driver laroanstalterna beslutar sjalva inom ramen for lagen om fritt
bildningsarbete hur de ordnar sin utbildningsverksamhet och vilket innehall deras utbildning ska
ha. Kompetensinriktningen och Koski-lagstiftningen andrar inte pa denna frihet.

Studier med fria mal inom det fria bildningsarbetet ger deltagarna kunnande, och identifieringen
och erkannandet av det kommer framover att forbattras. Enligt Sitras vision for livslangt larande
ska kunnande som forvarvats pa olika satt identifieras och erkannas oberoende av hur och
var kunnandet har forvarvats. | synnerhet fér studerande som bygger upp en studie- och
arbetskarriar kan identifiering och erkannande av kunnande ha stor betydelse i framtiden. Malet
ar att aven kunnande som férvarvats vid laroanstalter inom det fria bildningsarbetet och inom
organisationer framdver ska kunna erkdnnas som en del av examens- eller andra utbildningar
eller arbetslivskompetens.

Inom det fria bildningsarbetet faster man i framtiden allt mer uppmarksamhet vid
kompetensinriktning, vilket kommer att leda till att en del av utbildningsutbudet kommer att
beskrivas kompetensinriktat. Malet &r att forbattra mojligheterna att konstatera forvarvat kunnande
och inkludera det i individuella studievagar.

Genom att genomfora utbildningen kompetensinriktat 6vergar man fran ett fokus pa undervisning
till ett fokus pa larande, och frdn undervisningsinnehall till larresultat och kompetens. Typiskt for
kompetensinriktad utbildning ar utbildnings- och kursbeskrivningar dar man har uttryckt mal for
kunnande, bedémningskriterier och eventuellt ocksa hur den studerande visar sitt kunnande.

En forutsattning for att en studieprestation inom det fria bildningsarbetet ska &verféras
till informationsresursen Koski ar att utbildningen har beskrivits kompetensinriktat och den
studerandes kunnande har beddémts. Aven Utbildningsstyrelsens guide for kunskapsbaserad
beddmning inom det fria bildningsarbetet (2021) rekommenderar att laroanstalterna utarbetar
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anvisningar for bedémningen fér varje utbildning och kurs samt fér beaktande av laroanstaltens
sardrag.

For att medborgarinstituten ska kunna erbjuda kompetensinriktade kurser som godkanns for
Koski fér de studerande kravs att medborgarinstitutet har systematiska bedémningsrutiner och
beskriver verksamheten pa ett satt som inte tidigare forekommit vid medborgarinstituten. | denna
nationella genomférandeplan fér medborgarinstitutens bedémning av kunnandet har man tagit
hjalp av andra laroanstaltsformers laroplaner, yrkeslaroanstalternas planer fér bedémning av
kunnande samt Utbildningsstyrelsens bedémningsguide for det fria bildningsarbetet, som ndmns
i foregaende stycke.

For att underlatta beskrivningen av kurser och bedémningsarbetet vid medborgarinstituten
har Medborgarinstitutens forbund tillsammans med medborgarinstituten bland annat utarbetat
detta dokument som en del av Mif:s nationella utvecklingsprojekt fér kompetensinriktning vid
medborgarinstituten. Dokumentet innehaller allmadnna och laroamnesspecifika beskrivningar
av karaktaren och strukturen hos studier vid medborgarinstitut. Dokumentet ar tankt att
fungera som ett vagledande verktyg for laroanstalter och larare. Malet ar att stodja
instituten i skapandet av egna kompetensinriktade verksamhetsmodeller samt hjdlpa dem att
uppmarksamma en jamn kvalitet i pavisandet av kunnande och bedémningen, den studerandes
rattssakerhet och enhetliga férfaranden.

Hela dokumentet &r tillgangligt for medborgarinstitutet i jansten eGrunder. Texten syns endast nar
man skapar en egen laroplan for institutet med inloggningsuppgifter for tjansteman fér eGrunder.
Man kan anvanda laroplansmodellen som sadan eller andra den sa att den lampar sig battre
for den egna verksamheten. Under lasaret 2021-2022 skapas i grunden laroamnesspecifika
bedomningskriterier pa olika nivaer, som hittas i eGrunder under "Féremal for bedomningen” nar
man skapar kurser. | institutets laroplan bér man inte ha med det har inledningskapitlet, som
ar avsett som bakgrundinformation fér institutet. Eftersom laroplanen ocksa ar avsedd som
stod for lararnas arbete och de i regel inte har tjainstemannainloggningsuppgifter fér eGrunder,
ar det bra om institutet ocksa sparar sin fardiga laroplan for lararnas bruk exempelvis i en intern
kommunikationskanal som institutet anvander.



2. Medborgarinstitutet som
utbildningsanordnare

2.1. Bakgrund i lagstiftningen och allméan
beskrivning av laroanstaltsformen

Det fria bildningsarbetet syftar till att utifran principen om livsiangt larande anordna utbildning som
stéder sammanhallningen och jamlikheten i samhéllet samt ett aktivt medborgarskap.

Malet for undervisningen inom det fria bildningsarbetet &r att framja individers méangsidiga
utveckling, valmaende och vélfard och att framja demokrati, pluralism, héllbar utveckling, kulturell
mangfald och internationalism. Det fria bildningsarbetet kdnnetecknas av studier efter eget val,
samhérighet och delaktighet.

Medborgarinstitut &r ldroanstalter som grundar sig pa lokala och regionala bildningsbehov. De
erbjuder méjligheter till studier efter eget val och till utveckling av medborgarférdigheter.

Lagen om fritt bildningsarbete (632/1998)

Medborgarinstituten ar en laroanstaltsform inom fritt bildningsarbete och styrs av lagen om
fritt bildningsarbete. Medborgarinstituten ar laroanstalter som ar éppna for alla, dar man kan
lara sig nya kunskaper och fardigheter. Undervisningen ar dppen for alla oberoende av alder
och utbildningsbakgrund. Till undervisningsutbudet hor oftast konstdmnen, kurser i hantverk
och musik, kurser i sprak och litteratur, kurser i huslig ekonomi, motion och informationsteknik
samt samhallsamnen. Medborgarinstituten ordnar ocksa varje ar manga 6ppna forelasningar for
allmanheten om olika @mnen. Man kommer i regel inte till medborgarinstitutet fér att aviagga en
examen, utan studierna baserar sig pa principen om livslangt larande och personens egen vilja
att lara sig och utvecklas.

Ar 2021 fanns sammanlagt 177 medborgarinstitut i Finland, och deras undervisning omfattar alla
kommuner. En av huvudprincipernaiverksamheten ar att erbjuda undervisning ndra manniskorna,
och kursverksamheten ar ofta spridd dver olika delar av kommunen dar méanniskor bor och ror
sig. Ett medborgarinstitut kan kallas medborgarinstitut, arbetarinstitut, institut eller vuxeninstitut.
Som laroanstalt &r medborgarinstitutet en flexibel och smidig aktdér, som utdver medborgarnas
bildningsbehov aven svarar pa samhallets férandrings- och utbildningsbehov.

Instituten verkar med tillstdnd att driva laroanstalt som bevilias av undervisnings- och
kulturministeriet. Ett tillstand att bedriva laroanstalt kan beviljas en kommun, en samkommun, en
registrerad férening eller en stiftelse.

2.2. Medborgarinstitutens undervisning

Den undervisning som medborgarinstituten erbjuder ordnas i regel i form av kurser, férelasningar
eller verkstader. Undervisningen &r i regel kortvarig och frivillig utbildning med lag troskel, genom
vilken man kan lara sig om nya saker eller fordjupa sitt kunnande.

Kommuninvanarna kan ofta paverka kursutbudet genom att framféra egna onskemal, och
instituten ska ocksad enligt lagen svara pa de lokala bildningsbehoven. Darfor varierar
medborgarinstitutens kursutbud fran termin till termin, och instituten har olika betoningar pa olika
orter. Kursutbudet lever ocksd med forandringarna i samhallet. | undervisningsutbudet finns kurser
for personer i alla aldrar samt verksamhet for specialgrupper.

Medborgarinstituten erbjuder undervisningstjanster i form av gruppundervisning, individuell
undervisning och férelasningar. Kurserna ordnas som narundervisning, distansundervisning,
natstudier oberoende av tid och plats eller hybridformer av dessa. Kursernas langd varierar fran
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korta kurser dar man samlas en eller ett par ganger till kurser som varar en hel termin eller ett helt
lasar. Lasarets, terminens och kursens langd samt anmalningsrutinerna varierar mellan instituten.
Allt fler medborgarinstitut har utéver en host- och en vartermin dven en sa kallad sommartermin.

Skargardens medborgarinstitut Kombi ar ett tvasprakigt institut, som ordnar terminskurser,
kortkurser samt forelasningar med utgangspunkt i det lokala bildningsbehovet. Undervisningen
sker i huvudsak som narundervisning men aven pa distans. Vi stravar till att alla vara kurser skall
hallas sa nara vara kommuninvanare som mojligt, vilket gor att vi har verksamhet pa kring 50 olika
kursplatser runt om i kommunen.

2.2.1. Nivagrupper i medborgarinstitutets kurser

Medborgarinstituten kan ordna kurser och/eller grupper pa olika nivaer i vissa dmnen. Man
stravar efter att tydligt lyfta fram skillnaderna mellan kurser pa olika nivaer i kursbeskrivningarna.
Kurserna kan ha krav pa utgangsniva, som godkanns av den som uppratthaller institutet nar
kursprogrammet godkanns. Det ar dock mer typiskt for medborgarinstituten att kurserna inte
har nagra krav pa utgangsniva, och att studerande kan uppna kunnande pa olika nivaer under
samma kurs. P& kurser av denna typ baserar sig den efterstravade fardighetsnivan pa den
studerandes utgangsniva och behov. Darmed har ménga larare vid medborgarinstitut erfarenhet
av att undervisa studerande pa olika nivaer samtidigt och differentiera undervisningen enligt
behov.

Vid ett medborgarinstitut far man plats pa en kurs genom att anmala sig till kursen, och den
studerande har studieratt pa den kurs for vilken hens anmalan har godkants. Den studerande
ansvarar i regel sjalv for vilken nivad hen anmaler sig till. Institutet kan vid behov ge handledning
for valet av en kurs pa lamplig nivd. Om den studerande under kursen marker att kursen inte
motsvarar hens kunskaper, ar det i allmanhet mdijligt att byta till en annan kurs. Observera att
det inte nddvandigtvis samtidigt finns en motsvarande kurs som uppfyller kraven for Koski vid
institutet, dar den studerande skulle kunna fa en bedémning pa 6nskad niva.

2.2.2. Amnen som undervisas vid medborgarinstituten

Varje medborgarinstituts arliga kursprogram godkanns av den som uppratthaller institutet. Olika
medborgarinstitut kan ha valdigt olika kurser som placerats i amnesgrupper som namngetts pa
olika satt, men de &mnen som undervisas vid medborgarinstitut kan exempelvis delas in i féljande
kategorier:

» sprak

* hantverk

* motion och valbefinnande
*  musik

» bildkonst

» dans och teater

* informationsteknik, teknik och ekonomi
« samhalle och humanism

e natur och miljo

e mat, dryck och turism

* 0Ovriga



2.2.3. Lektionernas omfattning i studiepoang vid
medborgarinstituten

Enligt vedertagen praxis ar langden pa en lektion vid medborgarinstituten 45 minuter. Bland
kursuppgifterna som anmals at den studerande anges utbildningens omfattning vanligtvis i antalet
undervisningslektioner och/eller -ganger.

Arbetsgruppen, som undervisnings- och kulturministeriet tillsatte ar 2019 for att bereda
identifiering och erk&nnande av kunnande som férvarvats inom det fria bildningsarbetet, foreslog i
sin slutrapport att studiepodng skulle vara en gemensam enhet for att beskriva undervisningens
omfattning inom det fria bildningsarbetets olika laroanstaltsformer. Studiepoé&ng erséatter inte
begreppen som utgdr grund for finansieringen, utan studiepoangen anvands endast for att
beskriva omfattningen av utbildningens innehall, det vill sdga den arbetsmangd som kravs
for att avlagga utbildningen. | fortsattningen ska medborgarinstituten alltsd, utéver antalet
undervisningslektioner och/eller -ganger, dven anmala omfattningen av saddana kurser som kan
foras in i Koski i studiepoang. Det ar mojligt att anvanda decimaler for att definiera omfattningen.

Enligt det finlandska utbildningssystemet motsvarar en studiepodng en genomsnittlig arbetsinsats
pa cirka 27 timmar for den studerande. Precis som inom de andra laroanstaltsformerna, kan
arbetsmangden som kravs for att avldgga en studiepodng i praktiken varierar valdigt mycket
beroende pa kursen och den studerandes forutsattningar. Medborgarinstitutet bestammer sjalv
omfattningen av sina kompetensbaserade kurser i studiepoang och definierar som grund for
dem mangden undervisning som ska genomfdras inom ramen for kursen, samt bedémer
dartill hur mycket tid som i genomsnitt ska utgéra den studerandes sjalvstéandiga arbete.
Dimensioneringen gors i praktiken av den som har i uppgift att planera kursen. Mangden
sjalvstandigt arbete som kréavs ska dven anges i kursbeskrivningen sa att den studerande som
anmaler sig till kursen kanner till vad som forvantas av hen.
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Pavisande av kunnande vid medborgarinstitutet

3. Pavisande av kunnande vid
medborgarinstitutet

Med péavisande av kunnandet avses satt pa vilka den studerande visar det kunnande som kravs
for kursen. Satten att visa kunnandet ska kunna bedémas. | kursbeskrivningen ska anges hurdant
kunnande som efterstravas med kursen. | kursbeskrivningen namns kanske ocksa fardigt vilka
sétt att visa kunnande som anvands under kursen.

En studerande som stravar efter en prestationsanteckning ska visa sitt kunnande pa den kurs som
hen har anmalt sig till. Kunnandet ska i regel visas under kursens gang, i huvudsak i samband
med kurssituationer - i klassen eller p& natet.

3.1. Planering av pavisande av kunnandet

Det ar huvudmannen for medborgarinstitutet som beslutar om att ordna sddan kompetensbaserad
utbildning som ska féras in i informationsresursen Koski. Laroanstalten ansvarar i sista hand
for en god och rattvis planering och for att pavisandet av kunnande genomfors 6ppet och som
planerat. Pavisandet av kunnande ska planeras skilt for varje kurs och det ar i allmanhet kurslarare
som ansvarar for planeringen. Kursen ska genomféras med samma innehall for alla studerande.
Beddmningen ska endast genomfdras for dem som har gett sitt samtycke till bedémning.

Pavisandet av kunnande planeras genom att man stéller upp mal for kunnandet och
bedémningskriterier for kursen (se punkten Mal for kunnandet och bedomningskriterier). De styr
lararens val nar det galler vilka satt att pavisa kunnande som kan anvandas under kursen. Malen
for kunnandet och satten att pavisa kunnandet kan skilja sig fran varandra inom olika kurser och
vid olika medborgarinstitut. Hur pavisandet av kunnande genomfors kan ocksa vara beroende
av hur manga studerande pa samma kurs som har gett sitt samtycke till officiell bedomning (se
avshittet Beskrivning av bedémningen och bedémningsmetoder).

Vid kompetensbaserad undervisning framhadvs vikten av interaktion mellan lararen och den
studerande samt mellan de studerande. Lararen och de(n) studerande kommer till exempel i
borjan av kursen eller under kursens gang tillsammans 6verens om satten och tidtabellerna for
att pavisa kunnande. Malet ska vara att allt kunnande kan pavisas.

3.2. Identifiering och erkdnnande av tidigare
forvarvat kunnande

Om laroanstalten vill kan den ockséa identifiera och erkanna kunnande som den studerande
forvarvat tidigare.

Tidigare forvarvat kunnande kan identifieras och erkdnnas som en del av en kurs vid
medborgarinstitutet, eller s kan den studerandes kunnande verifieras utan att hen deltar i ndgon
kurs. Den som driver medborgarinstitutet beslutar om identifiering och erkdnnande av tidigare
forvarvat kunnande &r mojligt vid institutet och i vilka &mnen det eventuellt sker.


#
#

4. BedOomning av kunnande

En forutsattning for att kunnande som uppnatts i utbildning inom fritt bildningsarbete ska 6verforas
till informationsresursen Koski &r att kunnandet har bedémts. | kurser vid medborgarinstitut som
den studerande vill ha en prestationsanteckning for bedoms den studerandes kunnande, och for
denna bedémning maste man utarbeta bedomningsrutiner for kursen.

Syftet med beddmningen och responsen ar att synliggéra det kunnande som uppnatts for
den studerande sjalv. Bara prov och tester stéder inte kontinuerligt larande, och darfor kravs
mangsidiga satt och metoder for bedémning. Studerandeorienterad bedémning ar Gppen,
transparent och motiverad samt baserar sig pa interaktion. Beddmningen ska vara uppmuntrande
till sin karaktér och ge den studerande information om hur hen har utvecklats. Bedomningen ska
ske s& snart som mojligt efter att kunnandet har verifierats.

4.1. Mal for kunnandet och bedomningskriterier

Kompetensinriktade kurser som godkanns for Koski ska ha faststdllda mal fér kunnande
och bedémningskriterier, utifran vilka kursens bedémningsrutiner planeras. Kompetensinriktad
bedomning &r helt kriteriebaserad. Den studerandes kunnande jamfors alltsd med mal for
kunnande och beddmningskriterierna. Mal for kunnande beskriver de kunskapshelheter som
kursens innehdll bestar av. Till varje mal for kunnande hér bedomningskriterier, som beskriver
det kunnande som man behdver ha for att uppna malet for kunnande. Bedémningskriterierna
definierar ofta nivan av sjalvstandighet i kunnandet. Den studerande far en prestationsanteckning
pa basis av sin egen prestation, och den &r alltsé inte beroende av andra studerandes prestationer.
Inte heller deltagande i undervisningen eller den tid som &gnas at utbildningen utgor grunder for
beddmningen.

Beddmningskriterierna ska foljas i bedémningen, och alla parter ska kénna till grunderna for
bedomningen. Bedomaren kan inte dndra eller anpassa kriterierna under kursen. P& sa satt
sakerstéller man en korrekt beddmning och den studerandes rattigheter. Bedomaren jamfér den
studerandes kunnande endast med malen for kunnandet och deras bedémningskriterier. Pa detta
séatt handleds den studerande ocksa tydligt att utveckla just det efterstravade kunnandet.

Kunnandet ska kunna bedomas och verifieras pa ett tillforlitigt satt med olika
bedémningsmetoder, det vill siga malen for kunnandet ska vara tydliga foreteelser eller
formagor som kan bedémas, matas och verifieras Om institutet ordnar exempelvis undervisning
som beddms numeriskt exempelvis i samarbete med en annan laroanstalt, avtalar laroanstalterna
gemensamt om beddmningskriterierna och malen for kunnandet.

4.2. Beskrivning av bedémningen och
bedéomningsmetoder

| beskrivningen av bedémningen anges hur det larande som de studerande uppnatt bedoms
och hurdana metoder som anvands i bedémningen, det vill sdga hur den studerande visar
sitt kunnande. Bedémningsmetoder kan vara exempelvis en laruppgift, en portfolio, uppfdljning
av arbetet i realtid eller muntlig bedémning. Ofta anvénds flera metoder for bedomningen. Aven
sjalvvardering eller kamratrespons kan inga i bedémningen. Det &r dock alltid bedémaren av
larandet som ansvarar for den slutliga bedémningen.

Bedomningen av kunnandet far garna bestd av mindre delar, i stillet for en enda
bedomningssituation eller genomgéng av hela materialet. Kunnandet kan pavisas under kursen
sa att den studerande nar kursens sista undervisningstillfalle avslutas har samlat ihop och visat
allt det material genom vilket man har avtalat om att den studerandes kunnande ska pavisas och
utifran vilket lararen kan fatta ett beslut om bedémningen.
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Bedbmning av kunnande

4.3. Bed6mningsskala for kursen

Enligt lagen om fritt bildningsarbete &r ett minimikrav for beddémningen att det kunnande
som uppnatts i utbildningen ar godkant, alltsa att den studerandes kunnande &atminstone
motsvarar nivan enligt den kompetensinriktade beskrivningen av utbildningen. Bedémningsskalan
ar alltsd da godkand/underkand. Det ar ocksa mdjligt att anvanda andra bedémningsskalor. |
informationsresursen Koski sparas endast godkanda prestationer. Om man anvander en annan
beddmningsskala i en kurs ska man skapa sarskilda bedémningskriterier fér skalan.

Om den studerandes kunnande inte uppndr den efterstravade nivan kan hen inte fa en
prestationsanteckning. Beslutet ska motiveras for den studerande sa att hen forstar vilka brister
som finns i hens kunnande, och den studerande kan ocksa ges mdjlighet att komplettera sin
prestation. Den studerande har ratt att begara en utredning om hen inte har fatt tillrackliga
motiveringar till att en prestation underkants.

4.4. Bedomare av kunnandet

Det ar den som uppratthaller institutet som ansvarar for utvarderingsprocessen som helhet. Det
gar inte att stalla upp allméangiltiga kriterier for bedémarens kompetens, och detta namns inte i
lagstiftningen om fritt bildningsarbete. God beddmning av kunnandet kan dock framjas genom att
man i valet av bedémare foljer exempelvis foljande kriterier:

. beddmaren har tillracklig yrkeskompetens inom den bransch som utbildningen eller kursen
galler

« bedtmarna kanner till malen for kunnande och bedémningskriterierna for utbildningen i fraga.

Vid medborgarinstitut &r det i allménhet kursens larare som beddémer den studerandes kunnande.
Den larare som gor bedémningen behdéver inte ha pedagogisk behérighet, men den som driver
institutet ska se till att hen har utndmnts och introducerats till uppgiften. Introduktion &r mycket
viktig i situationer dar kursens larare har bytts ut mitt under kursen eller dar lararen inte har planerat
kursen.

Lararen som gor bedémningen ska ha tillrdcklig kunskap och yrkesskicklighet i det amne dar
kunnandet bedéms. Hen ska vara anstalld vid laroanstalten, och institutet ska utdver att utndmna
personen till uppgiften &ven introducera lararen till institutets rutiner och séakerstalla att hen forstar
kompetensinriktning, identifieringen av kunnande och bedémningen av kunnande. Eventuell
javighet hos beddmaren definieras enligt 27-29 § i forvaltningslagen.

4.5. Handledning for studerande och respons pa
utvecklingen av kunnandet

I kompetensinriktad undervisning utgdr man fran den studerande och hens behov. Under
kompetensinriktade kurser bor institutet sékerstélla att den studerande ar medveten om sina
rattigheter och sitt ansvar for sitt eget larande samt far bade handledning och skriftlig eller muntlig
respons pa utvecklingen av sitt kunnande fran kursens larare.

Till kompetensinriktningen hor ocksa att den studerande sjalv ar en aktiv aktor. Hen behover forsta
hur man kan fa handledning, varifrdn man far respons och pa vilka grunder bedémningen sker.
Den som upprétthaller laroanstalten beslutar om metoden fér och mangden handledning. Utover
kursens larare kan ocksa annan personal vid institutet ge den studerande rad och stod exempelvis
i valet av kurs redan innan hen anmaler sig till en kurs.

Handledningens uppgift &ar att hjalpa den studerande att lyckas i sina studier. Genom
handledningen forsoker man forbattra den studerandes forstaelse och fortroende for sitt eget



kunnande, stddja utvecklingen och valbefinnandet samt uppmuntra till aktivt medborgarskap och
gemenskap.

Bedomaren motiverar sin bedémning i sin respons. Den studerande bor fa en forstaelse for den
beddmning som gjorts dvs att den har gjorts i enlighet med bedémningskriterierna. Respons som
utformats och ges pa ett bra satt beaktar den studerandes styrkor och hjalper hen att utvecklas
och utveckla sitt kunnande. Responsen ska handla om nivan pa den studerandes kunnande, inte
den studerandes personlighet.

4.6. Den studerandes samtycke till 6verféring
av uppgifter till det nationella studie- och
examensregistret (informationsresursen Koski)

For att en studerandes kursprestation ska kunna sparas i informationsresursen Koski maste hen
ge sitt samtycke till att uppgifterna lagras till den som uppratthaller laroanstalten. Samtycke ska
samlas in i enlighet med undervisnings- och kulturministeriets anvisningar och separat fér varje
kurs. Kompetensinriktade kurser som godkanns fér Koski ar 6ppna for alla. Att den studerande
godkanner bedomning av kunnandet ar alltsd inte en forutsattning for att hen ska kunna delta i
kursen.

I informationsresursen Koski kan man féra in prestationsuppgifter for kurser som bdrjat tidigast den
1 augusti 2021. Avbrutna eller underkanda prestationer sparas inte i informationsresursen Koski.

| samtycket ska framga att det har getts frivilligt och uttryckligen. Som bakgrundsinformation till
insamlingen av samtycke ska laroanstalten ge de studerande den information som behdvs om
kompetensinriktningen, samtycket och beddémningen. Undervisnings- och kulturministeriet har
ocksa gett sarskilda anvisningar for informationen till den studerande.

4.7. Dokumentation av bedémningen och
bedomningsmaterial

Vid pavisandet och bedémningen av kunnande uppstar material i olika former. Dokument som
uppstar vid bedomningen kan exempelvis vara bedémarens skriftiga bedémningar eller den
studerandes skriftliga sjalvvardering,som aven kan vara i digital form. Genom dokumentation av
bedomningen sakerstalls att man vid behov kan aterkomma till en bedomning senare, exempelvis
pa den studerandes begaran.

4.8. Ny bedomning, granskning av bedémningen
och omprévning

Det ar viktigt att den studerande far veta om hen har mdjlighet att ta om pavisandet av sitt
kunnande och hur hen ska agera om hen ar missnéjd med beddémningen. Om en beddémning av
kunnandet kénns oklar fér den studerande eller den studerande kénner sig ojamlikt behandlad,
ska de ansvariga aktdrerna vid laroanstalten vara beredda att se dver beddmningen. Den
studerande kan be rektorn géra om bedémningen inom tvd manader efter att ha fatt information
om den. En studerande kan begara omprévning av en ny bedémning som gjorts pa begaran eller
ett avgdrande om att begaran avslas hos regionforvaltningsverket inom 14 dagar efter delfaendet
av beslutet. Omprovningsarenden regleras av forvaltningslagen.

Bedbmning av kunnande



4.9. Intyg dver avlagd kurs

Prestationsanteckningar som registrerats i informationsresursen Koski kan ses och delas av den
studerande kostnadsfritt via tjansten Min Studieinfo. Den studerande kan ocksa begéra ett intyg
pa papper 6ver de studieprestationer som sparats i informationsresursen Koski. | regel ges inget
pappersintyg 6ver medborgarinstitutets kurser. Om den studerande vill ha ett intyg pa papper Gver
en avlagd kurs, kan ett sddant skickas i enlighet med institutets allménna praxis for intyg — vid
behov mot en avgift.

Bedbmning av kunnande
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5. Sprak

5.1.  Mal for undervisningen

Medborgarinstitutens sprakkurser ar Oppna for alla oberoende av bakgrund. Vid
medborgarinstituten kan man studera sprak fran nybdrjarniva eller fordjupa och uppréatthalla
kunskaper i frammande sprak som man redan forvéarvat.

Malet for undervisningen i sprak ar praktiska sprakkunskaper. | bakgrunden finns tanken om
sprakbrukaren som en social aktor, vars mal ar att verka i olika situationer for att uppna nagot mal.

Ett mal ar ocksa att utveckla den studerandes studiefardigheter, hitta sina egna styrkor och
vagleda mot sjalvstandiga studier.

5.2. Undervisningsprogrammets struktur

Medborgarinstitutens sprakkurser varierar till sin omfattning frdn korta kurser pa néagra tillfallen
till kurser som pagar ett helt 1asar. Sprakkursernas betoningar varierar ocksa. Det &r typiskt att
man betonar muntlig produktion och forstaelse for talat sprak samt kAnnedom om kulturerna i
malsprakets lander.

Man uppmuntrar de studerande till malinriktade sprakstudier genom att erbjuda kurser som gar
framat fran en niva till nasta.

5.3. Fardighetsnivaer och bedomning av kunnande

Medborgarinstitutens sprakkurser placerar sig pa fardighetsnivderna i den europeiska
referensramen for sprakkunskaper (CEFR = Common European Framework, A1-C2).
Fardighetsnivaerna vagleder den studerande i valet av ratt kurs. Den europeiska referensramen
for sprakkunskaper bestar av anvisningar vars syfte ar att harmonisera och underlatta
beskrivningen och definitionen av uppnadda sprakkunskaper.

Al - Grundnivd: Grunder, Kkortfattad kommunikation i de mest bekanta situationerna A2 -
Grundniva: Klarar sig exempelvis i typiska situationer under resor

Bl - Sjalvstandig sprakanvandare: Klarar sig exempelvis i situationer i vardagslivet B2 -
Sjalvstandig sprakanvandare: Klarar sig exempelvis i arbetslivet

C1 - Avancerad sprakanvandare: Klarar sig i manga kravande sprakanvandningssituationer
C2 - Avancerad sprékanvandare: Felfri, exakt och lamplig sprakanvandning i krdvande situationer

Beddmningen av kunnandet sker genom att man jamfor den studerandes kunnande med kursens
mal fér kunnande och bedémningskriterier som harletts fran dem.

Beddmning av kunnande ar frivilligt for den studerande. Kunnandet beddms om den studerande
ger sitt samtycke till det i bérjan av kursen. Den studerandes kunnande bedéms under kursens
gang av lararen for kursen. Eftersom bedomningen sker under kursens gang bor pavisandet av
kunnande vara s& enkelt som mgjligt for bade den studerande och for lararen. | bedémningen
kan man anvanda uppgifter fran kursen och laromaterial samt olika arbeten som den studerande
sjalvstandigt utfor. Har ska man anda ta i beaktande att bedémningen av enskilda studerandes
kunnande inte pa ett betydande satt inverkar pa den 6vriga gruppens verksamhet.
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Sprak

5.4. Kurser, fér vilka man kan fa en
prestationsanteckning

Lararen utformar mal for sina egna kurser och kriterier for dem, som laggs till i eGrunder under
"Foremal for bedémningen”.

Nedanstdende exempel kan anvandas som modeller och/eller anpassas efter kursens niva och
innehall.
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Mal fér kunnande

kan leta efter information om kursens teman
pa malspraket

kan beddma sitt eget kunnande

kan utveckla sina egna sprakkunskaper

kan presentera sig kortfattat och beratta om
sig sjalv

kan bestalla mat p& en restaurang

kan stalla fragor som galler
semesterrelaterade situationer

kan kopa eller bestélla saker

kan férhandla i situationer som handlar om att
kopa och sélja

Bedémningskriterium/-kriterier

letar efter information om kursens
teman p& malspraket sjalvstandigt/
mangsidigt/pa eget initiativ/imed stod/
under handledning/under ledning av
lararen

beddmer sitt eget kunnande
sjalvstandigt/med stdéd/under
handledning/under ledning av lararen

utvecklar sina egna sprakkunskaper
sjalvstandigt/mangsidigt/pa eget
initiativ/imed stéd/under handledning/
under ledning av lararen

anvander de olika formerna av verbet
vara flytande i presens

producerar de vanligaste adjektiven
som beskriver nationalitet

anvander de vanligaste verben i
presens i férsta person singular

kanner igen grundlaggande ord som
galler mat

anvander enkla begéranden och
artighetsfraser som hen lart sig utantill
med stdd/sjalvstandigt

anvander frageord hjalpligt/med stod/
mangsidigt

bildar fragor med stod/sjalvstandigt,
med beaktande av ordfdljden
anvander ord som anknyter till
semesterrelaterade situationer

kanner igen siffror och tal

kanner igen uttryck som anknyter till
priser

kan muntligt séga siffror och tal
flytande/hjalpligt

begar/bestaller saker med hjalp av
grundlaggande uttryck med stoéd/
sjalvstandigt

uttrycker sina asikter pa ett naturligt
satt/flytande/med mangsidiga uttryck
uttrycker muntligt sprakliga nyanser
hjalpligt/ganska bra/bra/flexibelt/
mangsidigt

anvander verb och substantiv som
anknyter till férhandlingar hjalpligt/
ganska bra/bra/flexibelt/mangsidigt

Sprak
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Sprak

kan producera skriftlig text pa malspraket  skriver korta och enkla fraser som
anger personuppgifter med hjalp av
ordbok/sjalvstandigt
« fyller i en blankett dar personuppgifter
efterfragas
» skriver ett kort meddelande med manga
fasta uttryck

kan rekommendera och foresla » jamfor formen och stilen pa strukturer
som anknyter till rdd med stod/
sjalvstandigt
e producerar (vissa) verbfraser som
anknyter till rad relativt smidigt

kan berétta om sina hobbyer e anvander ett enkelt och begransat/
mangsidigt ordférrad som anknyter till
den egna hobbyn

kan beratta om sadant som hant tidigare e producerar positiva och negativa
imperfektformer hjalpligt/flytande
e anvander (de vanligaste/flera)
tidsbestamningar som syftar pa det
férgangna hjalpligt/ganska bra/bra

kan muntligt beskriva en process e producerar passiva konstruktioner i
presens med stod/hjalpligt/sjalvstandigt
e producerar bestamningar som anknyter
till olika skedens inbérdes ordning med
stéd/hjalpligt/sjalvstandigt

kan beskriva hur nagot sker ¢ identifierar skillnaden i anvandningen
av adjektiv och adverb med stod/
sjalvstandigt
* bildar adverb med stod/sjalvstandigt
» placerar adverbet pa ratt plats i enkla
meningar skriftigen/muntligen

5.4.1. Annat sprak

"Parlons francais" - kom med och prata franska, 1 sp

Kursen erbjuder en mdjlighet att lara dig franska pa ett praktiskt och anvandbart satt.
Kursdeltagaren lara dig uttal och fonetik, rakneord och hur du anvander dem, samt 6va pa
halsningsfraser och artighetsuttryck. Dessutom kommer kursdeltagaren att utdka sitt ordférrad
med ord och fraser som ar anvandbara vid resor.

Kursen ar utformad for att vara interaktiv och engagerande, med fokus pa praktiska évningar
och konversationsévningar. Inga forkunskaper kravs, sa alla ar valkomna att delta och upptacka
gladjen i att lara sig ett nytt sprak!

MaAl for kunnande

Beskrivning av malen

Kursens mal ar att ge kursdeltagare de verktyg hen behover for att kommunicera pa franska i
olika situationer och miljéer. Under kursen kommer deltagarna att fokusera pé att forstd och 6va
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pa korrekt franskt uttal for att forbattra sin kommunikation och forstaelse. Kursdeltagarna kommer
att lara sig rakneord och hur man séger vad klockan ar pa franska, vilket ar grundlaggande for
att kunna delta i vardagliga samtal.

Under kursen kommer vi ocksd att bygga upp en grundlaggande vokabular och anvandbara
uttryck som hjalper en att navigera i olika miljoer som restauranger, caféer, stationer och pa stan.
Att bemastra vanliga halsnings- och artighetsfraser kommer att gora interaktioner smidigare och
trevligare.

Under kursen kommer vi &ven att lara oss veckodagar och manader, vilket ar viktigt for att kunna
prata om tid och planera aktiviteter. Vi 6var pa att presentera oss sjalv och prata om vara hobbyer,
rutiner och vardag. Genom att dela dessa personliga detaljer kan vi skapa starkare band och
forstaelse med andra.

Sammanfattningsvis syftar kursen till att utveckla sin forméga att prata och skriva om personliga
intressen och dagliga aktiviteter, vilket kommer att hjéalpa en att kommunicera mer effektivt och
sjalvsakert pa franska.

Kunskapsmal

o lara sig franskt uttal

o lara sig rakneord (+ klockan)

« anvandbara uttryck och vokabular pa restaurang / café / station / pa stan
o lara sig hélsningsfraser och artighetsfraser

« lara sig veckodagar / manader

¢ kunna presentera sig sjalv

o prata/skriva om sina hobbyer, rutiner och vardag

Centralt innehall

Under kursens gang jobbar vi i par bade muntligt och skriftligt. Vi gér gemensamma
kommunikationsévningar med fokus pa 6vningar av spraket i reala sammanhang. Ovningarna
ar relaterade till deltagarnas intressen och olika vardagssituationer. Vi jobbar med hjalp av
horforstaelser, videon och dialoger.

Beddmning
Beskrivhing av bedémningen

Bedomningen av deltagarens prestationen sker kontinuerligt under kursen gang. Kursdeltagen
far respons pé sina framsteg i studierna och sina inlarningsresultat bade under och efter kursen.
Slutbedémningen sker med en skriftlig uppgift.

Kriterier for bedémning av den studerandes kunnande

o godkand skriftlig uppgift

e 75% narvaro

« kunna presentera sig sjalv och beratta om sina hobbier
« kunna hélla en konversation pa ett café eller restaurang
o klargjorda hemuppgifter
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