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Hallintosdaannon §:ssa 200 poytakirjan laatimisesta ja tarkastamisesta sanotaan
seuraavaa:

Péytdkirjan pitdmisestd ja sisdllésté vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos
puheenjohtaja ja péytdkirjanpitdjd ovat eri mieltd kokouksen kulusta, péytdkirja
laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen mukaan.

Péytdkirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytdkirjanpitdijd.
Péytdkirja tarkastetaan toimielimen pddttdmdlld tavalla.

Péytdkirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sdhkéisesti. Séhkdisessd
pddtéksentekomenettelyssd tehtyjd pddtdksid koskeva péytikirja tai sen osa
voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta. Toimielin ilmoittaa, mihin mennessé
poytdkirja on tarkastettava, ellei sitd tarkasteta kokouksessa.
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Hyvinvointi- ja vapaa-aikalautakunta paattaa, etta poytakirjantarkastajat
tarkastavat poytakirjan sdhkdisesti viimeistaan kuusi (6) paivaa lautakunnan
kokouksen jalkeen.

Poytakirjojen sahkoinen tarkastaminen tehdaan siten, ettd puheenjohtajan ja
poytakirjanpitdjan hyvaksyma poytakirja lahetetddn poytakirjantarkastajille
sdhkoisesti. Poytakirjantarkastajat ilmoittavat poytakirjanpitajalle sahkoisesti
poytakirjan hyvaksymisesta. llmoitukset liitetdadn poytakirjaan.

Tarkastettu poytakirja asetetaan nahtaville kaupungin verkkosivuille seitseman
(7) paivaa lautakunnan kokouksen jalkeen, kuten kuntalain 140 §:ssa saadetaan.



