Ty6sopimussuhteen nimikkeen muuttaminen toimistosihteerista toimistovastaavaksi

Rakennus- ja ymparistélautakunta 07.06.2023 § 94
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Sopimussihteeri Johanna Harmaa, puh. 040 488 5916
etunimi.sukunimi@parainen.fi

Johtava rakennustarkastaja on toimistosihteerin esihenkilon ominaisuudessa
paivittanyt toimistosihteerin tehtavankuvausta. Hallintosaannon §:n 61 mukaan
[ahin esimies hyvaksyy tehtavankuvaukset oman henkilostonsa osalta.

Johtava rakennustarkastaja ehdottaa, ettad tydsopimussuhteen nimike muutetaan
toimistovastaavaksi, jotta se vastaisi paremmin tyotehtavia. Tehtavaan tulee
sisdltymaan paakayttajavastuu ePermit-lupapalvelusta, eika pelkdstdan
rakennusvalvonnan osalta, vaan koko lupapalvelujen vastuualueen osalta.
Toimistosihteeristd tulee myds pian kdyttoon otettavan sahkodisen arkiston
padkayttdja. Tehtavaan kuuluu lisdksi henkiloston perehdyttaminen sahkoisen
arkiston kayttoon. Tyotehtaviin sisaltyy edelleen erilaisia toimistotehtavid, mutta
uusien tehtavien myo6ta yli puolet tehtavista ovat teknisten sopimuksen
soveltamisalaan kuuluvia tehtavia. Nain ollen on perusteltua soveltaa TS-
sopimusta, vaikka nimike on tyypillinen Kunta-alan yleiselle virka- ja
tyoehtosopimukselle.

Tyontekijan kanssa on sovittava tyotehtaviin ja tydsuhteeseen tehtavista
muutoksista. Toimistosihteeri on antanut suostumuksensa tyotehtavien
muuttamiseen ja tyésopimussuhteen nimikkeen muuttamiseen.

Taman yhteydessa ehdotetaan, etta tehtava siirretdan Kunta-alan teknisen
henkildston virka- ja tydehtosopimuksen palkkaryhmasta | palkkaryhmaan Il ja
etta tehtdvakohtaista palkkaa tarkistetaan. Hallintosdannon §:n 59 mukaan
henkilostopaallikkd paattaa muun henkiléston harkinnanvaraisen palkan
tarkistamisesta

toimialajohtajaa kuultuaan.

Jos viranhaltijalla on toimivalta ottaa tyontekija tydsopimussuhteeseen,
kaupungin hallintosdannon §:n 51 mukaan ldhin ylempi monijdseninen toimielin
paattaa tyosopimussuhteen nimikkeesta. Hallintosdannodn §&:n 53 mukaan muun
vakinaisen henkildston valitsee asianosainen toimialajohtaja. Toimialajohtaja
toimii kaupunginhallituksen alaisuudessa, ja ndin ollen kaupunginhallitus paattaa
tyosopimussuhteen nimikkeen muuttamisesta.

Tehtavankuvaus

Johtava rakennustarkastaja Sanna Simonen, puh. 050 596 2642
etunimi.sukunimi@parainen.fi

Rakennus- ja ymparistolautakunta ehdottaa kaupunginhallitukselle, etta toimis-
tosihteerin tydsopimussuhteen nimike muutetaan toimistovastaavaksi.

Esittelija muutti ehdotustaan seruraavasti: Rakennus- ja ymparistolautakunta
ehdottaa kaupunginhallitukselle, etta toimis-tosihteerin tydsopimussuhteen
nimike muutetaan toimistovastaavaksi 1.6.2023 alkaen.



Esittelijan muutettu ehdotus hyvaksyttiin.

Jakelu lopullisen
paatoksen jalkeen Toimistosihteeri, henkilostopaallikko, palkanlaskija M, sopimussihteeri

Kaupunginhallitus 11.09.2023 § 225

463/01.01.00/2023

Valmistelija Henkilostopaallikko Peter Lindroos, puh. 044 358 5832
etunimi.sukunimi@parainen.fi
Toimistosihteeri on saanut vaativampia tehtavia ja esimies ehdottaa
tyosopimussuhteen nimikkeen muuttamista toimistovastaavaksi. Toimistosihteeri
kuuluu rakennusvalvonnan tulosalueen hallinnolliseen henkiléstdon, mutta toimii
myos koko vastuualueella kdytettdvan ohjelman paakayttajana. Yli puolet
tehtavista kuuluu teknisten sopimuksen soveltamisalaan.

Toimistovastaava voi olla sisdisesti kuvaava nimike siita, kenelle
tehtavankuvauksessa on annettu vastuutehtavid, mutta tyonjakoa ja sovittuja
vastuita ohjelmista ja arkistoinnista voidaan muuttaa nimikkeita muuttamatta.
Vaativuustason olennaiset muutokset voivat johtaa peruspalkan tarkistuksiin,
mutta silla ei ole mitdan tekemista itse nimikkeen kanssa.

Tehtavankuvaukset ovat dynaamisia ja niitd on paivitettava saannollisesti. Kun
asiasta keskusteltiin Paraisten kaupungin johtoryhmassa, todettiin, ettd koko
organisaation hallinnollinen henkil6std, my6és muiden ty6- ja
virkaehtosopimusten piirissa oleva henkil6std, saa saanndllisesti uusia
vastuualueita ilman, ettd nimikkeiden muuttamista “vastaavaksi”, “johtavaksi” tai
muuksi sellaiseksi pidettaisiin perusteltuna.

Johtoryhma on keskustellut yleiselld tasolla ammattinimikkeiden harmonisoinnin
tarpeesta laajempana kokonaisuutena organisaatiomuutoksen seurauksena.
Henkilostopaallikkod katsoo sen vuoksi, ettei yksittadisia nimikkeitd pida tassa
vaiheessa muuttaa.

Esittelija Kaupunginjohtaja Patrik Nygrén, puh. 040 511 4383
etunimi.sukunimi@parainen.fi

Paitésehdotus Kaupunginhallitus paattaa, etta toimistosihteerin nimike pidetddn ennallaan eika
sitd muuteta toimistovastaavaksi.

P&atos Keskustelun kuluessa kaupunginhallituksen jasen Kaj-Johan Karlsson ehdotti, etta
rakennus- ja ymparistdlautakunnan ehdottamalla tavalla toimistosihteerin
tyosopimussuhteen nimike muutetaan toimistovastaavaksi. Tata vastaesitysta ei
kannatettu, joten se raukesi kannattamattomana.

Hyvaksyttiin kaupunginjohtajan paatdsehdotus eli toimistosihteerin nimike
pidetdan ennallaan eikd sitd muuteta toimistovastaavaksi.

Henkilostopaallikkod Peter Lindroos toimi asiantuntijana kokouksessa tdman asian
kasittelyn ajan.

Jakelu Toimistosihteeri, henkilostopaallikko, elinvoimapaallikko, johtava

rakennustarkastaja, palkanlaskija Ml, sopimussihteeri






